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Skript
	Nr.
	Medium
	Gesprochener Text
	Kommentar

	1. 
	Intro- Greenscreen
	Hallo, in diesem DigiChem-Video lernst Du, wie Du Daten in Excel sortierst.
	

	2. 
	Screencast
	Excel bietet Dir die Funktion, die Daten in Deiner Tabelle zu sortieren.
	

	3. 
	Screencast
	Markiere dazu die Zellen, die Du sortieren möchtest und klicke mit der rechten Maustaste auf den markierten Bereich. Unter „Sortieren“ findest Du verschiedene Optionen um die ausgewählten Zellen zu ordnen. Alternativ findest du Optionen zum Sortieren im Reiter „Start“ unter „Sortieren und Filtern“ .
	

	4. 
	Screencast
	Wenn Du nicht alle Zellen in der Tabelle markiert hast, kann es sein, dass Excel Dich fragt, ob Du alle angrenzenden Zellen mit Inhalt mitsortieren möchtest. 
	

	5. 
	Hinweis Folie
	Wenn Du mehrere Spalten markierst, sortiert Excel standardmäßig nach dem Inhalt der ersten Spalte. 
	Excel sortiert immer für die Spalte, welche am weitesten links ist.

	6. 
	Screencast
	Alternativ kannst Du nur die Spalte markieren, in welchen Du sortieren möchtest und anschließend im Fenster „Markierung erweitern“ auswählen.
	

	7. 
	Tipp Folie
	Mein Tipp:

Wenn Du Deine Zellen oder Deine Schrift gefärbt hast, kannst Du Zellen auch anhand ihrer Farbe sortieren.
	Du kannst deine Zellen auch nach Zellfarbe oder Schriftfarbe sortieren lassen.

	8. 
	Screencast
	Markiere dazu eine Zelle der Farbe, welche du nach oben sortieren möchtest und gehe auf „Ausgewählte Zellenfarbe nach oben sortieren“ oder auf „Ausgewählte Schriftfarbe nach oben sortieren“. Wähle hier danach Auswahl erweitern.
	

	9. 
	Greenscreen
	In diesem DigiChem Video hast Du gelernt, wie Du Daten in Excel sortierst.
	



[image: ][image: ]                Gefördert durch
[image: ]


image1.png
NRW

OER [ Digl Chem




image2.png




image3.png
i eeprsioertsnen toan

. DIGITALE
_l HOCHSCHULE
© NRW

INNOVATION DURCH KOOPERATION




image4.png
ORCA.Nrw




image5.png
Ministerium fir
Kultur und Wissenschaft
des Landes Nordrhein-Westfalen

(3




